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RESOLUCAO SEMEC N° 03/2025

Regulamenta o processo de inscrigdo e matricula para criancas de 0 a 3 anos na Rede
Municipal de Ensino, estabelecendo critérios e procedimentos para o ano letivo de
2025.

O Secretario Municipal da Educaco, no exercicio de suas atribui¢des legais, e considerando:

* A Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o0 acesso & informagao
conforme previsto na Constituicdo Federal;

* A Lei Federal n®14.685, de 20 de setembro de 2023, que determina a divulgacéo de listas
de espera por vagas em institui¢cGes de ensino basico;

e A Lei Federal n° 14.851, de 03 de maio de 2024, que obriga a criacdo de mecanismos de
levantamento e de divulgacdo da demanda por vagas no atendimento & educacdo infantil de
criangas de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade,

e A Lei Municipal n° 4.019, de 17 de marco de 2025, que dispGe sobre a regulamentacao e
aprimoramento dos mecanismos de levantamento e divulgacdo da demanda por vagas no
atendimento a educacdo infantil de criancas de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade, no &mbito da
Rede Municipal de Ensino, e da outras providéncias.

RESOLVE:
CAPITULO I - DIRETRIZES GERAIS

Art. 1° - O presente documento estabelece as normas para inscricdo, matricula e divulgagdo de
vagas na Rede Municipal de Ensino, aplicaveis as creches para criancas de 0 a 3 anos no ano
letivo de 2025.

Art. 2° - Assegura-se a matricula de todas as criangas nas salas regulares, garantindo o
respeito a diversidade humana e vedando qualquer forma de discriminacéo.

CAPITULO Il - EDUCACAO INFANTIL: CRECHE (0 A 3 ANOS)

Art. 3° - O planejamento de vagas na modalidade de Educacdo Infantil — Creche devera observar:
I. A continuidade dos alunos ja matriculados por meio das rematriculas;

I1. A disponibilidade de vagas nas unidades escolares;

I11. O espago fisico e a propor¢do adulto/crianca conforme estabelecido no Regimento Interno.

Art. 4° - Para a Educacdo Infantil — Pré-escola e Ensino Fundamental, a universalizacdo do
atendimento elimina a necessidade de listas de espera, devendo todas as matriculas ser efetivadas.

CAPITULO Il - INSCRICOES E DOCUMENTOS

Art. 5°- As inscri¢Bes de criancas de 0 a 3 anos para vagas em creches devem ser realizadas pelos
pais ou responsaveis legais, mediante apresentacdo dos seguintes documentos originais:

1. Certiddo de nascimento ou RG da crianga;

2. Comprovante de endere¢co em nome dos responsaveis;

3. Documento oficial de identificacdo dos pais ou responsaveis e/ou termo de guarda.
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Art. 6° - No ato da inscrig&o:

I. Os responsaveis devem ser informados sobre a responsabilidade pela veracidade das
informacdes apresentadas;

I1. Poderdo ser indicadas até duas unidades escolares préximas ao endereco;

I11. Apds finalizado, o cadastro ndo podera ser alterado, salvo por novo registro.

Art. 7° - A confirmacg&o da inscri¢do sera emitida por protocolo impresso.

Paragrafo Unico. Para as inscri¢des realizadas antes da promulgacdo da lei e da publicacdo desta
resolucdo, valera como protocolo o nimero de atendimento recebido no momento em que os pais
ou responsaveis colocaram a crianca na fila de espera. Apds essas datas, sera obrigatorio o uso do
namero de protocolo gerado no ato do cadastro.

CAPITULO IV - DISTRIBUICAO DE VAGAS

Art. 8° - A distribuicdo das vagas seguira os seguintes critérios prioritarios:

I. Crianga em situacéo de risco ou vulnerabilidade social: Apos a visita domiciliar realizada
pela Assistente Social lotada na Secretaria Municipal da Educacéo e for constatada que a crianga
se encontra em situacdo de risco ou vulnerabilidade social a mesma tera prioridade de
atendimento;

I1. Crianga com necessidades especiais: A crianga com necessidades especiais tera direito a
atendimento prioritario, desde que os pais ou responsavel apresente laudo médico;

I11. Transferéncia dentro da Rede Municipal com alteracdo de endereco: Solicitacdo de
transferéncia de aluno matriculado na Rede Municipal exclusivamente por motivo de mudanca
de endereco, devendo o aluno permanecer com matricula ativa e frequente na escola de origem.
V. Protocolo comum: Atendimento aos protocolos por ordem de inscri¢do na fila de espera da
escola solicitada.

Paragrafo Unico: Casos de transferéncia por motivos particulares ndo terdo prioridade de
atendimento.

CAPITULO V - CONVOCACAO E MATRICULA

Art. 9° - A convocagdo para matricula sera realizada pela Secretaria de Educacao por meio de:
1. Trés tentativas de contato telefénico em dias Uteis;
2. Mensagem via aplicativo WhatsApp, informando a disponibilidade de vaga.

Art. 10° - Apds o contato, 0s responsaveis terdo trés dias Uteis para comparecer a Secretaria
Municipal de Educacdo para formalizar a matricula. O ndo comparecimento resultard no
cancelamento do cadastro e a vaga sera disponibilizada ao préximo da lista

Art. 11° - No ato da matricula, os pais ou responsaveis deverao apresentar:
. Foto 3x4 da crianca;

. Certiddo de nascimento (copia);

. Declaracéo de vacinacdo atualizada;

. Cartdo SUS (copia);

. Comprovante de endereco atualizado;

. RG e CPF dos responsaveis;

. Outros documentos especificos, se aplicavel.
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CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° - Compete as unidades escolares:

I. Atualizar o sistema de matriculas, registrando transferéncias e desisténcias;

I1. Orientar os responsaveis sobre os procedimentos de matricula;

I11. Dar baixa nas matriculas em casos de 15 faltas consecutivas sem justificativa.

IV. Encaminhar & Secretaria Municipal de Educacéo, até o dia 30 de cada més, um relatério
detalhado informando os alunos matriculados e que foram retirados da lista de espera, para fins
de atualizacdo e monitoramento do sistema.

Art. 13° - A Secretaria Municipal de Educacéo seré responsavel por:

I. Monitorar o processo de inscri¢bes e matriculas;

1. Divulgar mensalmente a lista de espera no site da Prefeitura, incluindo posicdo e data de
protocolo;

I11. Justificar alteragdes na lista de espera, garantindo transparéncia.

Art. 14° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Cardoso, 18 de marco de 2025.

Vinicius de Campos
Secretério de Educagéo e Cultura



